OBEC NAHAC

V sulade so zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a
§ 13 ods.4 pism. b), €) zakona ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov starosta obce Nahaé vydava tuto smernicu

Smernica ¢. 1/2020
o vykone zakladnej financnej kontroly

Clanok 1
Ziakladné pojmy vzt'ahujice sa na subjekt verejnej spravy

1. Finan¢né riadenie je suhrn postupov organu verejnej spravy pri riadent rizik, zodpovednom
planovani, rozpoCtovani, pouZiti, poskytovani, Ué¢tovani, vykaznictve verejnych financii,
finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, uinné audelné
vyuZivanie verejnych financii.

2. Finan&na kontrola je sthrn &innosti zabezpedujtcich overovanie dodrziavania vieobecne
zavédznych pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a uéelnosti
finan¢nych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu az do ich konegného
vysporiadania, zOCtovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finanénych operécii
alebo ich casti.

3. Verejnymi financiami su:

- finanéné prostriedky podl'a zakona ¢. 523/2004 7. z, o rozpo&tovych pravidlach verejnej
spravy v zneni neskorsich predpisov (d'alej len zakon 523/2004 Z. z.),

- finanén¢ prostriedky z rozpoctov &lenskych §tatov Eurdpskej unie,

- finan¢né prostriedky z rozpottov inych ako ¢lenskych Statov Eurdpskej Unie uréené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Europskej unie.

4. Finan&na operacia alebo jej ast’ je:

- prijem verejnych financii (hotovostny alebo bezhotovostny)

- pouzitie verejnych financii (hotovostné alecbo bezhotovostné)

- poskytnutie verejnych prostriedkov (dotacie, transfery, preddavky, zabezpeky)
- pravny ukon

- iny ukon majetkovej povahy



5. Pravny ukonje prejav vole smerujici k vzniku, zmene alebo zéniku tych prav alebo
povinnosti, ktoré pravne predpisy s takymto prejavom spajaji (zmluvy, dohody a ich dodatky,
rozhodnutia, vyzvy, ozndmenia, iné jednostranné tikony.

6. Iny iikon majetkovej povahy mdze byt’ zaradenie, presuny a vyradenie majetku, odpisovanie,
tvorba opravnych polozZiek, tvorba rezerv, prijem a vydaj materialu, ndhrada $kody, a pod.)

7. Castou finanénej operacie je sivisiaca operdcia, ktord nadviizuje na predogly finanént
operdciu a ma charakter prijmu alebo pouzitia verejnych financii, pravneho tikonu alebo iného
ukonu majetkovej povahy.

8. Zamestnancom je fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo obdobnom pracovnom vzt'ahu
definovand v Organiza¢nom poriadku,

9. Hospodarnost’ je vynalozenie verejnych financii na vykonanie &innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepsiu cenu.

10. Efektivnost’ je najvyhodnej$i vzajomny pomer medzi pouZitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami.

11. Uinnost’ je plnenie urdenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na
pouZité verejné financie.

12. Ugelnost’ je vzt'ah medzi uréenym dG¢elom pouZitia verejnych financii a skutodnym Ggelom
ich pouZzitia,

13. Ciel'om finanénej kontroly je zabezpedit’ najma:

a. dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri
hospodaren{ s verejnymi financiami a realizacii finanénej operécie alebo jej Gasti,

b. dodrZiavanie rozpodtu orgénu verejnej spravy,

¢. dodrziavanie zakona 357/2015 o finan¢nej kontrole a vnutornom audite, vieobecne
zavdznych pravnych predpisov, medzindrodnych zmiav, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na ziklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujt finanéné prostriedky zo
zahrani€ia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo vnutornych
predpisov,

d. dodrziavanie uzatvorenych zmluv organom verejnej spravy,
e. dodrZiavanie podmienok na pouZitie verejnych financii,

f. spravnost’ a preukézatelnost’ vykonavania finanénej operécie alebo jej casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva,

g ochranu majetku v spréve alebo vo vlastnictve orgdnu verejnej spravy,
h. predchédzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i. véasné a spol'ahlivé informovanie $tatutarneho organu verejnej spravy o arovni
hospodérenia s verejnymi financiami a o vykonanych finangnych operaciach alebo ich
¢astiach,



j. overovat’ plnenic opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou
kontrolou na mieste a na odstranenie pricin ich vzniku, predchadzanie podvodom a

k. overovat’ d'al8ie skutoCnosti sivisiace s finanCnou operéciou alebo jej Cast'ou
a finanénym riadenim.

Clanok 2
NajcastejSie realizované finan¢né opericie

1. Prijem prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne:

- prijem transferu od zriad’ovatel'a formou preddavku
- prijem z grantu

- prijem zo zmluvného vztahu

- prijem z predaja majetku

- vyUétovanie cestovnych nahrad (vratenie preplatku)

- prijem hotovosti do pokladne (dotacia)

2. Vydaj prostriedkov v hotovosti:
- ndkup spotrebného charakteru — tihrada v hotovosti
- poskytnutie preddavku v hotovosti

- socialny fond zamestnancom v hotovosti

3. Vydaj prostriedkov bezhotovostne
a. Vydavky vyplyvajiice zo zmiuvnych vztahov
- nakup materialu (kancelarske potreby, informadna technika...)
- nakup investicii (informa¢na technika, software....)

- nakup sluzieb (pravne poradenstvo, telekomunikagné sluzby, nakup energii, vodné,
stoné, upratovacie sluzby, poistenie Zivotné a neZivotné)

b. Vydavky suvisiace s plnenim zdvdzkov vodi zamesinancom

- vyluétovanie miezd zamestnancov

- vydavky stvisiace s cestovnymi nahradami zamestnancov

4. Pravny ukon, jeho zmeny a dodatky
- kontrakt so zriad'ovatel'om a jeho dodatky
- dodavatel'ska zmluva

- odberatel'ska zmiuva



- pracovna zmiuva a jej zmeny

- dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovne] ¢innosti, o brigadnickej praci
- dohoda o hmotnej zodpovednosti

- poistna zmluva

- cestovny prikaz

5. Iné ikony majetkovej povahy
- zaradenie a vyradenie majetku

- verejné obstaravanie

Clanck 3
Overenie finanénych operacii a ich casti

1. Zodpovedni zamestnanci subjektu verejnej spravy spolu s poverenym vedicim
zamestnancom overuji finanéné operacie a ich ¢asti pri dodrzani formalnych nalezZitosti, a to:
1. uvedenie mena a priezviska,
2. uvedenie datumu
3. uvedenie podpisu

4. uvedenie stihlasu s vykonanim finanénej opericie/pokratovanim vo finanéne;j
operacii alebo potrebou vymahania poskytnutého plnenia.

2. Podl'a povahy kaZdej finan¢nej operacie alebo jej Casti je zdkladnou finanénou kontrolou
overovany sulad s:
- rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok

- osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana, na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné
prostriedky zo zahrani¢ia

- zmluvami
- rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov
- vautornymi predpismi

- inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii

3. Kazda finan¢na operdcia alebo jej Cast’ sa teda overi s kritériom, ktoré je pre konkrétnu
finan¢nu operéaciu alebo jej ¢ast’ relevantiné. Bez overenia zékladnou finanénou kontrolou
nemozno vykonat' finanénu operaciu alebo jej Cast’.

4. Zodpovedni zamestnanci a povereni vedici zamestnanci v pripade zistenia nestiladu pri
vykone zakladnej finanénej kontroly s vy3Sie uvedenymi kritériami suladu oznadia tito
skutoénost’ na uctovnom doklade.



5. V pripade podpisania a odsthlasenia finanénej operacie alebo jej Casti zodpovednymi
zamestnancami a poverenymi zamestnancami sa mdZe finanénd operacia alebo jej Cast
vykonat'.

Clanok 5
Vecna a formalna kontrola a zikladni finanéna kontrola

1. V podmienkach subjektu verejnej spravy sa vykonava vecna a formalna kontrola uctovnych
dokladov podla zakona €. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorSich predpisov. Této
kontrola je doplnkova a nemdze nahradit’ vykon zakladnej finanénej kontroly.

2. Pre vykon zakladnej finanénej kontroly sa vztahuju ustanovenia § 7 v nadvéznosti na § 6
ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole a audite.

Clanok 6
Zaiverefné ustanovenia

1. Smernica je sucast’ou systému finanéného riadenia uétovnej jednotky.

2. Smernica podlieha aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti. Zmeny
smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

3. Smernica je zavézna pre vietkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené ako
porusenie povinnosti zamestnanca.

4. Smernica je platna datumom schvalenia Statutarnym orgdnom u¢tovnej jednotky a ucinna od
1.6.2020.

V Nahaci, dna 25.5.2020

PhD v TV UTO v regs———

starosta obce



